
 

 

УТВЕРЖДЕНО  

распоряжением Министерства культуры  

Московской области  

от 14.12.2012 № 319-р 

 

 
 

Государственное задание  

на оказание государственных услуг (выполнение работ) 

на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов 

 

 

Исполнитель: ГАУК МО «Московская областная государственная научная библиотека им. Н.К. Крупской»  
                                                                                                (Наименование учреждения) 

 

I. Государственная услуга «Библиотечное обслуживание  в государственных библиотеках Московской области» 

 

 

1. Потребители государственной услуги: 

 

 

Категория потребителей Источник финансирования Количество потребителей 

за 2012 год (оценка), чел. 

Плановое количество 

потребителей (ежегодно) 

на 2013-2015 годы, чел. 

 

Физические и юридические 

лица 

Средства бюджета Московской 

области 

 

22109 

 

22109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Показатели, характеризующие объем (состав) и качество государственной услуги: 

 

2.1. Объемы оказания государственной услуги 

 

 

№№ Наименование государственной 

услуги 

Наименование 

показателя 

Единица  

измерения 

Планируемые годовые объемы 

оказания государственной услуги 

на 2013-2015 гг. 

Источник  информации  о фактическом 

значении  показателя  (статистическая или 

ведомственная отчетность,  данные 

опросов и т.д.) в натуральном 

выражении 

в стоимостном 

выражении 

1. Библиотечное обслуживание  в 

государственных библиотеках 

Московской области 

    Форма № 6-НК, статистическая, 

ведомственная  и бухгалтерская отчетность, 

квартальные и годовые отчеты 

1.1. Библиотечное обслуживание 

пользователей 

     

  - количество 

посещений 

Чел. 115840 115840 чел. х 

534,96 руб. = 61,97 

млн. руб. 

534,96 руб. – нормативные затраты на  

оказание единицы услуги (1 посещение) 

  - количество выданных 

экземпляров 

Экз. 508139 х  

  -количество 

зарегистрированных 

пользователей 

Чел. 22109 х  

  в том числе слепых и 

слабовидящих людей 

Чел. 250 х  

1.2. Проведение массовых 

мероприятий 

     

  - количество 

мероприятий  

Ед. 

 

40 х  

  - количество 

посещений 

Чел. 3000*) х *) учтено в числе посещений п. 1.1. 

1.3. Организация и проведение  

выставок 

     

  - количество 

мероприятий  

Ед. 

 

165 х  

  - количество 

посещений 

Чел. -   

1.4. Организация и проведение 

лекций, семинаров, конференций 

     

  - количество 

мероприятий  

Ед. 

 

25 х  

  - количество 

посещений 

Чел. 1850*) х *) учтено в числе посещений п. 1.1. 



1.5. Разработка и реализация 

областных проектов и программ в 

сфере развития библиотечного 

дела 

     

  - количество проектов 

и программ 

Ед. 5 х  

1.6. Подготовка методических 

материалов 

     

  - количество 

наименований 

Ед. 10 х  

 Итого нормативных затрат  на 

оказание государственных 

услуг 

 млн. руб.  61,97 млн. руб.  

 Итого нормативных затрат  (с 

учетом нормативных затрат  на 

содержание имущества) 

 млн. руб.  61,97 млн. руб. + 

1,74 млн. руб. = 

63,71 млн. руб. 

 

 

 

2.2.Показатели качества государственной услуги 

 

№№ Наименование показателя Единица 

измерения 

Формула расчета Значение, утвержденное в 

государственном задании 

на 2013 год 

Источник информации 

1 Читаемость экз./польз. Количество выданных 

экземпляров/ 

число пользователей,  за отчетный 

период 

508139/22109=23 

экз./польз. 

Форма № 6-НК 

2 Обращаемость фонда % Количество выданных 

экземпляров/ 

объем фонда,  за отчетный период 

508139/2824500*100= 

18% 

Форма № 6-НК 

3 Посещаемость посещ./поль

зоват. 

Число посещений/ 

число пользователей,  за отчетный 

период 

115840/22109=5,2 

посещ./польз. 

Форма № 6-НК 

4 Темп прироста объемов 

собственных баз данных 

электронных ресурсов 

% Число созданных баз данных за 

отчетный период/ 

объем  собственных баз данных 

электронных ресурсов 

55000/601500*100=9,1% Форма № 6-НК 

5 

 

Темп роста количества 

посещений библиотеки 

% Число  посещений за отчетный 

период/ число  посещений за 

соответствующий период 

предыдущего года 

115840/116731*100= 

99,2% 
 

6 Темп роста числа 

пользователей библиотеки 

% Число  пользователей за отчетный 

период/ число  пользователей за 

22109/22109*100=100% Форма № 6-НК 



соответствующий период 

предыдущего года 

7 Темп роста числа 

пользователей библиотеки 

из числа слепых и слабо 

видящих людей 

% Число  пользователей из числа 

слепых и слабо видящих людей за 

отчетный период/ число  

пользователей из числа слепых и 

слабо видящих людей за 

соответствующий период 

предыдущего года 

250/317*100=78,9% Форма № 6-НК 

8. Обновляемость 

библиотечных фондов 

% Количество экземпляров 

библиотечных фондов, 

поступивших за отчетный 

период/объем  библиотечного 

фонда за отчетный период 

4000/2824500*100=0,14% Форма № 6-НК 

9. Количество жалоб от 

посетителей 

ед. Количество жалоб от посетителей, 

полученных за отчетный период 

 Оперативная информация 

10. Объем доходов, полученных  

от приносящей доход 

деятельности 

тыс. руб. Объем доходов, полученных  от 

приносящей доход деятельности за 

отчетный период 

1500,00 Форма № 4 КПР 

11. Предоставление доступа к 

оцифрованным изданиям, 

хранящимся в библиотеках, 

в том числе к фонду редких 

книг 

ед. Количество обращений к 

оцифрованным изданиям за  

отчетный период 

15719 – электронные изд. 

323 – аудиовизуальные 

мат. 

80 175 – к оцифрованным 

изданиям 

Оперативная информация 

12. Предоставление доступа к 

справочно-поисковому 

аппарату библиотек, базам 

данных 

ед. Количество обращений к 

справочно-поисковому аппарату 

библиотек, базам данных за  

отчетный период 

500000 – обращения к  

библиотечным базам 

930 – правовые базы 

Оперативная информация 

13. Комплектование 

библиотечного  фонда за 

отчетный период 

экз. Количество закупленных 

экземпляров библиотечного  

фонда за отчетный период,  всего 

4000 Форма № 6-НК 

 в том числе:  в том числе:   

 - для детей и юношества экз. - количество закупленных 

экземпляров для детей и 

юношества за отчетный период 

-  

 - для слепых и слабо 

видящих граждан 

экз. - количество закупленных 

экземпляров для слепых и слабо 

видящих граждан за отчетный 

период 

100  

 - для остальных категорий 

населения и юридических 

лиц 

экз. - количество закупленных 

экземпляров для остальных 

категорий населения и 

юридических лиц за отчетный 

период 

3900  



14. 

 

Количество положительных 

публикаций в СМИ о 

деятельности учреждения 

Ед. Количество положительных 

публикаций в СМИ о деятельности 

учреждения в отчетном периоде 

не менее 2 Копии публикаций  

 

3. Предельные цены (тарифы) на оказание государственных услуг  

(в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления): 

 

Перечень государственных 

услуг 

Значения предельных цен  

(тарифов) на оказание   

государственной услуги 

Правовые акты 

Предельные цены и перечень государственных услуг, оказываемых на платной основе, установлены распоряжением Министерства культуры Московской области от  

22.11.2012  №  277-р 

 

 

4. Порядок оказания государственных услуг 

 

Государственная услуга «Библиотечное обслуживание  в государственных библиотеках Московской области» включает в себя:  

 

1.    Оказание информационно-библиотечных услуг по выдаче печатных изданий, печатных документов, электронных изданий, аудиовизуальных материалов в читальных 

залах, по абонементу, по МБА в соответствии с правилами пользования  библиотекой.       

2.    Оказание научно-методических услуг (разработка информационно-методических материалов, проведение семинаров, конференций, консультаций). 

3. Комплектование библиотечных фондов и обеспечение сохранности библиотечных фондов (обработка входного документопотока и наполнение баз данных). 

4. Обеспечение условий для библиотечного обслуживания   (обеспечение помещением, коммунальными услугами; материально-техническое оснащение процесса   оказания 

библиотечных услуг). 

 

4.1). Режим работы  библиотеки: :  с 9 час. 00 мин.  – 20 час. 00 мин. (Выходной – Понедельник; последний четверг месяца – санитарный день) 

Администрация библиотеки: с 8 час. 45 мин.  – 17 час. 30 мин;  обед с 12 час. 15 мин. – 13 час. 00 мин.  

  

                                                

4.2). Продолжительность рабочего дня (часы работы):  8 часов 

 

4.3). Персонал: 

 

Наименование группы должностей Количество должностей по штатному расписанию % к штатной 

численности 

1. Административно-управленческий аппарат 7 4,8 

2.Основной персонал (библиотекари)  80 55,2 

3. Прочий персонал 58 40,0 

Всего 145 100,0 

 

4.4). Информация: Размещается на сайте:  http:// www.mognb.ru 

 

4.5). Требования к материально-техническому обеспечению задания  



4.5.1). Правовые акты и иные документы, устанавливающие требования к обеспечению оказания услуг представлены в Приложении  

 

4.5.2). Требования к имуществу, закрепленному за учреждением (недвижимому имуществу и особо ценному движимому имуществу) 

№№ Вид имущества Характеристика имущества  Количество  Балансовая стоимость 

имущества (оценка) на  

01.01.2013 

Примечание 

1 Помещения  Площадь 

 

Общая площадь.  

Количество мест для 

пользователей 

  

1.1 Помещения, находящиеся в оперативном 

управлении 

Московская область, г. 

Королёв, мкр. Болшево, ул. 

Школьная, д.19; 

Московская область, 

Мытищинский район, с. 

Федоскино 

1547,90 кв.м. 

Кол-во мест -30    

 

4061,0 кв.м. 

Кол-во мест -                                                                                                          

6995857,64 

 

 

 

8055703,98 

 

1.2 Арендованные помещения Московская область, г. 

Королёв, пр-т Королёва, д. 24,  

2148,0кв.м. 

Кол-во мест – 81  
-  

2 Библиотечный фонд   18 065 208,31  

3 Транспортные средства: (указать 

наименование) 

ВАЗ-21102;  

ГАЗ-2705-438; 

ВАЗ-21214. 

3 шт. 594 895,20  

4 Фото-, теле-, видеотехника  1шт. 50053,78  

5 Копировально-множительная техника  4 шт. 621 037,75  

6 Электротехническое оборудование  38 шт. 995 868,88  

 

 

4.6). Основание для приостановления или изменения  государственного задания 

 

Условия   и   порядок   внесения изменений в  

государственное задание 

Условия   и   порядок   внесения изменений в  государственное задание осуществляется в соответствии с пп. 2.6,  2.7, 3.6 Порядка  формирования и 
финансового обеспечения  государственных заданий государственным учреждениям Московской области, подведомственным Министерству 

культуры Московской области, и порядка осуществления контроля ха их выполнением, утвержденного  распоряжением Министерства культуры  

Московской области от 04.07.2011 № 180-Р. 

 

5. Порядок контроля за выполнением государственного задания: 

 
 Описание           Правовой акт         

Структурное подразделение Министерства 

культуры Московской области,   осуществляющее 

контроль за выполнением государственного задания   

Отдел новых технологий, 

Отдел по развитию платных и бюджетных услуг, 

формированию прогноза развития отрасли, 

Отдел исполнения бюджета и контроля за целевым 

использованием бюджетных средств  

 

Порядок формирования и финансового 

обеспечения  государственных заданий 

государственным учреждениям Московской 

области, подведомственным Министерству 

культуры Московской области, и порядок 

осуществления контроля ха их выполнением, 



Формы контроля   - текущие проверки (р.6),  

- камеральные и выездные (плановые и внеплановые) 

 

утвержденного  распоряжением 

Министерства культуры  Московской области 

от 04.07.2011 № 180-Р 

Положения об отделах, 

осуществляющих контроль, 

План-график проведения выездных 

проверок на 2013 год, утвержден 

распоряжением Министерства культуры 

Московской области от 15.11.2012 № 270-Р 

Периодичность контрольных выездных 

плановых проверок           

Не реже 1 раза   в 3  года 

Оценка выполнения государственного 

задания   

Оценка основных показателей выполнения государственного 

задания осуществляется  не реже, чем раз в квартал. 

Государственное задание считается выполненным, если  

основные показатели годового государственного задания выполнены  

за 1 квартал – не менее чем на 22,5%,  за 2 квартал - не менее  чем на  

45%, за 3 квартал  - не менее чем на  67,5% и за год – не менее чем на  

90%. 

 

6. Требования к отчетности о выполнении государственного задания: 

 

6.1. Исполнитель ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным, представляет отчет о выполнении задания за месяц. 

Исполнитель ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за кварталом, представляет  отчет о выполнении задания за квартал. 

Исполнитель представляет  отчет за  год в срок до 20 января года, следующего за отчетным. 

6.2. Отчет представляется по следующим формам: 

 

 
 

Отчет о выполнении государственного задания 

ГАУК МО «Московская областная государственная научная  библиотека им. Н.К. Крупской» 

за _________________________ 2013 г. 

                                                                                                                          (месяц, квартал, год)  

форма № 1  

Объемы оказания государственной  услуги 

 

№ п/п Перечень       

государственных услуг 

Наименование     

показателя      

Единица  

измерения 

Значение показателя,     

утвержденное    

в государственном 

задании       
на 2013 год 

Фактическое  

значение показателя   

в 2013 году (нарастающим итогом) 

Источник информации  

о фактическом значении 

показателя 

 
 

 в натуральном 

выражении 

в стоимостном 

выражении  

в натуральном 

выражении 

в стоимостном 

выражении руб. 

1. Библиотечное обслуживание  в 

государственных библиотеках 

Московской области 

       

1.1. Библиотечное обслуживание пользователей        

  - количество посещений Чел. 115840 115840 чел. х 
534,96 руб. = 

61,97 млн. руб. 

   



  - количество выданных 

экземпляров 

Экз. 508139 х    

  -количество 

зарегистрированных 

пользователей 

Чел. 22109 х    

  в том числе слепых и 
слабовидящих людей 

Чел. 250 х    

1.2. Проведение массовых мероприятий        

  - количество мероприятий  Ед. 

 

40 х    

  - количество посещений Чел. 3000*) х    

1.3. Организация и проведение  выставок        

  - количество мероприятий  Ед. 
 

165 х    

  - количество посещений Чел. -     

1.4. Организация и проведение лекций, 

семинаров, конференций 

       

  - количество мероприятий  Ед. 

 

25 х    

  - количество посещений Чел. 1850*) х    

1.5. Разработка и реализация областных 
проектов и программ в сфере развития 

библиотечного дела 

       

  - количество проектов и 

программ 

Ед. 5 х    

1.6. Подготовка методических материалов        

  - количество 
наименований 

Ед. 10 х    

 Итого нормативных затрат  на 

оказание государственных услуг 

 млн. руб.  61,97 млн. руб.    

 Итого нормативных затрат  (с 

учетом нормативных затрат  на 

содержание имущества) 

 млн. руб.  61,97 млн. руб. 

+ 1,74 млн. руб. 

= 63,71 млн. 

руб. 

   

 

 

Форма № 2 

Сведения о реализованных массовых мероприятиях, лекциях, семинарах, конференциях в рамках выполнения государственного задания 

 

N   

пп.  

Наименование реализованного 

мероприятия    

Дата проведения Примечание 

    

    

 

 

 



форма № 3 

Показатели оценки качества государственной  услуги 

 

 

№№ Наименование показателя Единица измерения Формула расчета Значение, утвержденное в 
государственном задании 

Фактическое 
значение 

Отклонение Примечание 

1 Читаемость экз./польз. Количество выданных экземпляров/ 

число пользователей,  за отчетный период 

508139/22109=23 экз./польз.   Форма № 6-НК 

2 Обращаемость фонда % Количество выданных экземпляров/ 
объем фонда,  за отчетный период 

508139/2824500*100= 
18% 

  Форма № 6-НК 

3 Посещаемость посещ./пользоват. Число посещений/ 

число пользователей,  за отчетный период 

115840/22109=5,2 

посещ./польз. 

  Форма № 6-НК 

4 Темп роста объемов собственных баз 
данных электронных ресурсов 

% Число созданных баз данных за отчетный 
период/ 

объем  собственных баз данных электронных 

ресурсов 

55000/601500*100=9,1%   Форма № 6-НК 

5 

 

Темп роста количества посещений 

библиотеки 

% Число  посещений за отчетный период/ число  

посещений за соответствующий период 

предыдущего года 

115840/116731*100= 

99,2% 
   

6 Темп роста числа пользователей 
библиотеки 

% Число  пользователей за отчетный период/ число  
пользователей за соответствующий период 

предыдущего года 

22109/22109*100=100%   Форма № 6-НК 

7 Темп роста числа пользователей 

библиотеки из числа слепых и слабо 

видящих людей 

% Число  пользователей из числа слепых и слабо 

видящих людей за отчетный период/ число  

пользователей из числа слепых и слабо видящих 

людей за соответствующий период предыдущего 
года 

250/317*100=78,9%   Форма № 6-НК 

8. Обновляемость библиотечных фондов % Количество экземпляров библиотечных фондов, 

поступивших за отчетный период/объем  

библиотечного фонда за отчетный период 

4000/2824500*100=0,14%   Форма № 6-НК 

9. Количество жалоб от посетителей ед. Количество жалоб от посетителей, полученных 

за отчетный период 

   Оперативная 

информация 

10. Объем доходов, полученных  от 

приносящей доход деятельности 

тыс. руб. Объем доходов, полученных  от приносящей 

доход деятельности за отчетный период 

1500,00   Форма № 4 КПР 

11. Предоставление доступа к оцифрованным 

изданиям, хранящимся в библиотеках, в 
том числе к фонду редких книг 

ед. Количество обращений к оцифрованным 

изданиям за  отчетный период 

15719 – электронные изд. 

323 – аудиовизуальные мат. 
80 175 – к оцифрованным 

изданиям 

  Оперативная 

информация 

12. Предоставление доступа к справочно-

поисковому аппарату библиотек, базам 
данных 

ед. Количество обращений к справочно-поисковому 

аппарату библиотек, базам данных за  отчетный 
период 

500000 – обращения к  

библиотечным базам 
930 – правовые базы 

  Оперативная 

информация 

13. Комплектование библиотечного  фонда за 

отчетный период 

экз. Количество закупленных экземпляров 

библиотечного  фонда за отчетный период,  
всего 

4000   Форма № 6-НК 

 в том числе:  в том числе:     

 - для детей и юношества экз. - количество закупленных экземпляров для детей 

и юношества за отчетный период 

-    

 - для слепых и слабо видящих граждан экз. - количество закупленных экземпляров для 
слепых и слабо видящих граждан за отчетный 

100    



период 

 - для остальных категорий населения и 
юридических лиц 

экз. - количество закупленных экземпляров для 
остальных категорий населения и юридических 

лиц за отчетный период 

3900  
 

 
 

 

14. Количество положительных 

публикаций в СМИ о 

деятельности учреждения 

Ед. Количество положительных 

публикаций в СМИ о деятельности 

учреждения в отчетном периоде 

не менее 2   Копии 

публикаций 

 
Руководитель учреждения  _______________________________________________________________________(  )  

 

Исполнитель  подпись ФИО  

Дата   

Телефон   

Электронная почта  
 

Приложение 

 

Основы законодательства Российской Федерации  о культуре от  09.10.1992 № 3612-1, 

Федеральный закон  от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», 

Федеральный закон от 29.12.1994 № 77-ФЗ  «Об обязательном экземпляре документов»,  

Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»,  

Федеральный закон от  27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,  

распоряжение Правительства Российской Федерации от 03.07.1996 № 1063-р «О социальных нормативах и  нормах», 

Закон Московской области 20.06.2006 № 90/2006-ОЗ «О библиотечном обслуживании населения Московской области общедоступными библиотеками», 

Модельный стандарт деятельности публичной библиотеки,  2008; 

Рекомендация ЮНЕСКО «О международной стандартизации библиотечной статистики», 

приказ Минкультуры РФ от 01.11.1994 № 736 «О введении в действие Правил пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации», 

приказ Минкультуры РФ от 12.01.2009 № 3 «Об утверждении специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской 

Федерации», 

приказ Минкультуры РФ от 10.09.2007 № 1273 «Об утверждении форм учетных и иных документов по организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях 

Российской академии наук», 

Межотраслевые нормы времени на работы, выполняемые в библиотеках, утвержденные постановлением Минтруда РФ от 03.02.1997 №6,  

постановление Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской 

Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета», 

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 17.12.2010 №1122н «Об утверждении типовых норм бесплатной выдачи работникам смывающих и 

(или) обезвреживающих средств и стандарта безопасности труда «Обеспечение работников смывающими и (или) обезвреживающими средствами» 

постановление Минтруда РФ от 16.12.1997 № 63 «Об утверждении Типовых отраслевых норм  бесплатной выдачи работникам специальной одежды, специальной обуви и 

других средств индивидуальной защиты», 

распоряжение Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на 

автомобильном транспорте»,  

Постановление Правительства РФ от 08.02.2002 № 92 «Об установлении норм расходов организаций на выплату компенсации за использование для служебных поездок 

личных легковых автомобилей и мотоциклов, в пределах которых при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций такие расходы относятся к прочим 

расходам, связанным с производством и реализацией»,  

ВППБ 13-01-94. Правила пожарной безопасности для учреждений культуры Российской Федерации (введены в действие приказом Минкультуры РФ от 01.11.1994 № 736), 

 «СНиП 31-06-2009 Общественные здания и сооружения», утвержденные приказом Минрегиона России 01.09.2009 № 390, 



«СНиП 35-01-2001. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения», утвержденные  постановлением Госстроя РФ от 16.07.2001 № 73, 

«СНиП 21-01-97*. Пожарная безопасность зданий и сооружений», утвержденные постановлением Минстроя РФ от 13.02.1997 № 18-7. 

«СНиП 23-05-95*. Естественное и искусственное освещение», утвержденные постановлением Минстроя РФ от 02.08.1995 № 18-78, 

«СНиП 2.04.01-85*. Внутренний водопровод и канализация зданий», утвержденные  постановлением Госстроя СССР от 04.10.1985 № 189, 

«СНиП 2.04.03-85. Канализация. Наружные сети и сооружения», утвержденные  постановлением Госстроя СССР от 21.05.1985 № 71,  

«СНиП II-12-77. Защита от шума», утвержденные постановлением  Госстроя СССР от 14.06.1977 № 72, 

«Методика определения потребности в топливе, электрической энергии и воде при производстве и передаче тепловой энергии и теплоносителей в системах коммунального 

теплоснабжения» утвержденная  Госстроем РФ 12.08.2003,  

«СанПиН 2.2.2/2.4 1340-03. Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы», утвержденные постановлением 

Главного государственного санитарного врача РФ от  03.06.2003  № 118. 

 


